
学生毕业设计（论文）使用手册4——中期检查、上传终期成果与打印材料
一、中期检查
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二、提交终期成果
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特别提示：毕业论文附件最好定稿后再上传，在未定稿之前，请通过QQ或电子邮件与指导老师沟通。

三、打印毕业设计（论文）材料
毕业设计（论文）材料包括：任务书、开题报告、中期检查表、成绩评定表和毕业论文。
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毕业设计（论文）材料打印要求：
1、任务书必须打在1页上，一式2份。

2、开题报告限于2页，且第2页须整页完整，打印在一张纸上，正反两面打印，一式2份。
3、中期检查表限于1页，一式1份。
4、成绩评定表限于1页，一式2份，其中1份装入学生毕业档案。
5、毕业论文必须符合学校统一的格式要求。

5、打印前请注意格式和表中内容是否正确和完整，如不符合要求，请自行修改或联系指导教师修改。

6、所有材料的表格由学生自行打印，打印纸一律为A4纸型，并务必于6月10日前交各指导教师。
四、其他

1、毕业设计（论文）终期结果必须在6月5日之前完成上传，否则将影响成绩的评定，导致无法按期毕业；

2、打印好的纸质材料务必于6月10日之前交给各指导老师。
3、在外地实习的学生请自行委托同学或联系指导老师帮助解决。

毕业设计（论文）工作说明及学生执行流程
1、按照教育部要求，所有全日制本、专科学生必须进行毕业设计（论文）工作且取得合格成绩，否则无法毕业。

2、毕业设计（论文）分设计和论文两种形式，毕业论文包括论文、调研报告、方案论证报告等，毕业设计包括计算机程序设计、艺术类作品创作或设计等，进行毕业设计的还必须撰写设计的说明性文档。
3、整个毕业设计（论文）工作必须在最后一学期6月15日之前完成，由各学院具体实施，具体安排请根据各学院通知进行。
4、毕业设计（论文）工作实行网上系统化管理，学生可通过以下地址或教务处网站首页右下角链接进入。学生以学号登陆，密码与教务系统一致，忘记密码请联系教务处教学运行科（0531-86526269）解决；学生端登录网址：  http://syjx.sdwu.edu.cn/StuExpbook/。
5、学校教务处实践教学科负责全校毕业设计（论文）工作的统一监管和系统技术服务，联系电话：0531-86526754，办公地点：办公楼311室。
6、毕业设计（论文）工作学生执行流程如下：
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[1][2]开题报告和中期检查提交后须经指导老师审核定稿，不合格的要重新修改后再提交，直至指导老师通过并定稿。

[3]毕业论文须提交论文的电子文档；毕业设计需提交电子文档和作品的数码照片、音（视频）文件或计算机程序源代码等。

[4]毕业设计（论文）材料包括任务书、开题报告、中期检查表、成绩评审表、毕业论文等纸质文档及设计作品原件与照片。

[5]毕业设计（论文）是否需要答辩由各学院确定，如需答辩，请按照各学院具体要求完成。
2、点击此处初始化期中检查





1、点击此处





5、书写完成后保存word文档并关闭，最后点击此处即完成中期检查的提交，系统会给出提交成功的提示。





3、点击此处，打开中期检查文件（word文档）。然后在相关的表格内按照要求填写各项内容，注意不能留空。





4、可以上传一些外文翻译、备注之类材料，也可以不上传。





2、点击此处，在打开的对话框中选择本地计算机上要上传的文件，确定即可。毕业论文、毕业设计的作品照片、视频、计算机程序的源代码都必须作为附件上传





1、点击此处





3、点击此处完成成果提交





2、点击此处下载文档并打印





1、点击此处





选题





查看教师下达的任务书，提交开题报告[1]





开始查阅资料、设计、实验、撰写论文等





提交中期检查报告[2]





打印毕业设计（论文）相关材料，交指导老师[4]





答辩[5]，工作结束





提交毕业设计（论文）最终成果[3]









