山东女子学院调课申请表（20  －20  学年第  学期）
第一联：教务科留存
	申请理由：
任课教师签字：           年   月   日

	课程名称
	班级名称
	停课时间（即原上课时间）
	补 课 时 间 与 地 点

	
	
	
	补 课 时 间
	补课地点

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	课程承担单位名称
	
	课程承担单位教学院长（主任）意见
	签字：
	课程承担单位教务员意见
	签字：
	教务处意见
	签字：


说明：1.本表作为学期末审核教师工作量的依据。2无论何种原因，办理停课后必须补课。3.在确定补课时间前，任课教师须与任课班级班长（学习委员）确认，确保不与事先安排好的学生活动时间冲突。4.任课教师负责及时通知学生停课、补课、调整地点等信息。

山东女子学院调课申请表（20  －20  学年第  学期）
第二联：课程承担单位教务员留存
	申请理由：

任课教师签字：           年   月   日

	课程名称
	班级名称
	停课时间（即原上课时间）
	补 课 时 间 与 地 点

	
	
	
	补 课 时 间
	补课地点

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼

	课程承担单位名称
	
	课程承担单位教学院长（主任）意见
	签字：
	课程承担单位教务员意见
	签字： 
	教务处意见
	签字：


说明：1.本表作为学期末审核教师工作量的依据。2无论何种原因，办理停课后必须补课。3.在确定补课时间前，任课教师须与任课班级班长（学习委员）确认，确保不与事先安排好的学生活动时间冲突。4.任课教师负责及时通知学生停课、补课、调整地点等信息。
山东女子学院调课申请表（20  －20  学年第  学期）
第三联：任课教师留存
	课程名称
	班级名称
	停课时间（即原上课时间）
	补 课 时 间 与 地 点
	学生签字

	
	
	
	补 课 时 间
	补课地点
	

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼
	

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼
	

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼
	

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼
	

	
	
	第    周,周    ,第      节
	第    周,周    ,第      节
	楼
	


说明：任课教师补课时请上课班级的学习委员签字确认，补课结束后任课教师将第三联交给课程承担单位教务员。
